
鸿昶生物科技（苏州）有限公司                                      进货单 

江苏省吴江市松陵镇友谊工业区长安路
电话：0512-63055698  传真：0512-63055496                                                     第      页
	厂商名称：                           厂商编号：                          货单日期：    /  /  /
统一编号：                           电话：


 连络地址：                           采购单号：                           货单编号：
 工厂地址：                                                                发票号码：
	  货品编号        品名                 数  量    单位    进   价           小   计 注


	    折让金额：                                                   合计金额：
    已付金额：                                                   营 业 税：
    应付金额：                                                   总计金额：


     货单附注：外销出口请贴唛头
	                                                                                   管理-程序-10-01


审  核：            经  办：            会  计：            业  务：            签  收：
鸿昶生物科技（苏州）有限公司                                      退货单 

江苏省吴江市松陵镇友谊工业区长安路
电话：0512-63055698  传真：0512-63055496                                                           第      页
	厂商名称：                           厂商编号：                          货单日期：    /  /  /
统一编号：                           电话：


 连络地址：                           采购单号：                           货单编号：
 工厂地址：                                                                发票号码：
	  货品编号        品名                 数  量    单位    进   价           小   计 注


	    折让金额：                                                   合计金额：
    已付金额：                                                   营 业 税：
    应付金额：                                                   总计金额：


     货单附注：外销出口请贴唛头
	                                                                                   管理-程序-10-02


审  核：            经  办：            会  计：            业  务：            签  收：
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    鸿昶生物科技（苏州）有限公司退货单
                                                    日期：       年       月       日
	客户名称
	产品
	规格
	数量
	有效期限
	退货原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                                         管理-程序-10-03
                                                                    部门主管：                      制表人：
鸿昶生物科技（苏州）有限公司                                  进货退出单 

江苏省吴江市松陵镇友谊工业区长安路
电话：0512-63055698  传真：0512-63055496                                                 第      页
	厂商名称：                           厂商编号：                          货单日期：    /  /  /
统一编号：                           电话：


 连络地址：                           采购单号：                           货单编号：
 工厂地址：                                                                发票号码：
	  货品编号        品名                 数  量    单位    进   价           小   计 注


	    折让金额：                                                   合计金额：
    已付金额：                                                   营 业 税：
    应付金额：                                                   总计金额：


     货单附注：外销出口请贴唛头
	                                                                                   管理-程序-10-04


审  核：            经  办：            会  计：            业  务：            签  收：
	鸿昶生物科技（苏州）有限公司
领   料  单
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领用单位：                                                日期：   年    月    日

	厂商
	料      号
	品        名
	规 格
	数 量
	单 位
	备          注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                    管理-程序-10-05
    核准：            原料仓储：            班组长：             领料人员：           

鸿昶生物科技（苏州）有限公司
领退料日报表
资料区间：    /  /  /   至    /  /  /
制表区间：    /  /  /                                                                  第      页
	领料日期   领料编号       站号  领料站名 领料数量 物料编号   物料名称             数  量 单位   部门编号     部门名称


	合计：


                                                                     管理-程序-10-11
	

	      鸿昶生物科技（苏州）有限公司

	成   品   领   用   单

	领用单位： 
	日期：      年    月     日

	用途： 

	仓库别
	产品料号
	产品名称
	规格
	数量
	单位
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	C: 内销正常品库
	D：次品库
	E: 外销库
	F: 退货暂存库
	管理-程序-10-10

	承办人:
	
	领用人: 
	
	

	

	[image: image6.jpg]


      鸿昶生物科技（苏州）有限公司

	成   品   领   用   单

	领用单位： 
	日期：      年    月     日

	用途： 

	仓库别
	产品料号
	产品名称
	规格
	数量
	单位
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	C: 内销正常品库
	D：次品库
	E: 外销库
	F: 退货暂存库
	管理-程序-10-10

	承办人:
	
	领用人: 
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鸿昶生物科技（苏州）有限公司
冷冻(藏)温度纪录表
    年    月   管理单位：             库别：               
	日期
	时间
	温度℃
	签名
	回复
时间
	回复
温度℃
	签名
	时间
	温度℃
	警卫
	回复
时间
	回复
温度℃
	签名

	1
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	2
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	3
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	4
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	5
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	6
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	7
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	8
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	9
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	10
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	11
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	12
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	13
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	14
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	15
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	16
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	17
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	18
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	19
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	20
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	21
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	22
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	23
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	24
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	25
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	26
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	27
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	28
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	29
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	30
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	

	31
	8：30
	
	
	
	
	
	2：00
	
	
	
	
	


※标准：冷藏库:0〜70C             冷冻库:-180C↓           快速冷却库：70C↓
※温度>-18℃，则需隔一小时，再次确认温度，并纪录于空白栏，二次确认后温度未低于-18℃，通报主管。
主管签名：                                                                管理-程序-10-08
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鸿昶生物科技（苏州）有限公司
环境温湿度纪录表
    年    月                                                          区域：             
	日期
	时间
	温度℃/湿度%
	时间
	温度℃/湿度%
	时间
	温度℃/湿度%
	签 名
	异常处理方式

	1
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	2
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	3
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	4
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	5
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	6
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	7
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	8
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	9
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	10
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	11
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	12
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	13
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	14
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	15
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	16
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	17
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	18
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	19
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	20
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	21
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	22
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	23
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	24
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	25
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	26
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	27
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	28
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	29
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	30
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	

	31
	08：30
	
	13：00
	
	18：00
	
	
	


※包装区：250C↓。乳化区,装箱区：250C↓。前处理区：260C↓。原物成品仓,热加工区：280C↓
※内包材室,添加物室：260C↓,85%↓。配料室：260C↓,85%↓
                                                                             管理-程序-10-09
主管：
库存盘点表                               盘点日期：     年      月       日                  盘点人员：
	货号
	品名
	单位
	厂编
	厂商
	位置
	盘点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                          管理-程序-10-07
	
      鸿昶生物科技（苏州）有限公司


	                      报                       废                       单

	报废种类：□原料   □再制品  □成品  □其它
	NO：

	提报单位：生管
	日期：     年       月      
	日

	厂商/批号/种类
	品名
	规格(g)
	数量
	单位
	库别
	报废原因
	处理方法

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	                                                             管理-程序-10-06
管理                  品保                    单位    
厂长：      主管：     会计：      主管：       品保：      主管：       承办：



	
                鸿昶生物科技（苏州）有限公司


	仓    库    平   面   配   置    图

	


主管：                        制表人：                     管理-程序-10-12
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鸿昶生物科技（苏州）有限公司
乳化区专用冷冻(藏)温度纪录表
    年    月   管理单位：             库别：               
	日期
	时间
	温度℃
	签名
	回复
时间
	回复
温度℃
	签名
	时间
	温度℃
	签名
	回复
时间
	回复
温度℃
	签名

	1
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	2
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	3
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	4
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	5
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	6
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	7
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	8
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	9
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	10
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	11
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	12
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	13
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	14
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	15
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	16
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	17
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	18
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	19
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	20
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	21
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	22
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	23
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	24
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	25
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	26
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	27
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	28
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	29
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	30
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	

	31
	8：30
	
	
	
	
	
	13：00
	
	
	
	
	


※标准：冷藏库:0〜70C             冷冻库:-180C↓
※温度>-18℃，则需隔一小时，再次确认温度，并纪录于空白栏，二次确认后温度未低于-18℃，通报主管。
主管签名：                                                                管理-程序-10-13
白：仓储 红：会计  黄：现场
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