行政事业单位类会计报表种类、格式、说明及填报口径

附件 1： 行政事业单位类会计报表 种类、格式、说明及填报口径 一、报表种类 行政事业单位类会计报表共六套。具体报表分别为： 1、资产负债表（月报） 2、收入支出总表（月报） 3、财政性资金拨款支出明细表（月报、季报） 4、资产情况表（季报） 5、国有资产收益情况表（季报） 6、基本数字表（季报） 二、报表格式 具体格式见表样。 三、报表说明 （一）资产负债表 本表反映行政事业单位在某一特定日期的资产负债等情况。按单位执行会计制度的种类分别对应选择填列，其中：“行政单位”反映执行《行政单位会计制度》的单位各项资产、负债及净资产情况，以及按照《国有建设单位会计制度》核算的基本建设类资金占用和资金来源情况；“事业单位”反映执行《事业单位会计制度》的单位各项资产、负债及净资产情况，以及按照《国有建设单位会计制度》核算的基本建设类资金占用和资金来源情况。具体填列要求如下： 1．本表指标填报口径请参考《会计科目与部门决算报表对应关系表》。 2．行政单位 （1）外币存款：填列行政单位外币存款按规定折合人民币数。 （2）零余额账户用款额度：填列国库集中支付改革后，下达给行政单位的财政授权支付用款额度。（下同） （3）财政应返还额度：填列实行国库集中支付改革单位本年尚未支用结存在国库的累计预算指标数（下同）。 （4）基本建设资金占用合计：填列按照《国有建设单位会计制度》核算的基本建设类资金占用情况，根据单位“资 （会建 01 表）的“资金占用合计”填列。如单位金平衡表”无基本建设项目或基本建设项目竣工并已交付使用转入行政事业账资产，则此行为零；如单位基本建设项目为在建工程，则按“资金平衡表”的“资金占用合计”填列；如单位基本建设项目部分竣工并已交付使用，部分为在建工程，则按“资金平衡表”的“资金占用合计”金额扣减已交付使用资产价值后余额填列。 （5）应付工资（离退休费）：填列单位应发未发的工资或离退休费。单位应根据有关规定，按照行政账中“应付工资（离退休费）”贷方余额填列。 （6）应付地方（部门）津贴补贴：填列单位应发未发的由各地区各部门各单位出台的津贴补贴。单位应根据有关规定，按照行政账中“应付地方（部门）津贴补贴”贷方余额填列。 （7）应付其他个人收入：填列单位应发未发的除“应付工资（离退休费）”和“应付地方（部门）津贴补贴”核算内容以外的其他收入。单位应根据有关规定，按照行政账中“应付其他个人收入”贷方余额填列。 （8）基本建设资金来源合计：填列按照《国有建设单位会计制度》核算的基本建设类资金来源情况，根据单位“资 （会建 01 表）的“资金来源合计”填列。如单位金平衡表”无基本建设项目或基本建设项目竣工并已交付使用转入行政事业账资产，则此行为零；如单位基本建设项目为在建工程，则按“资金平衡表”的“资金来源合计”填列；如单位基本建设项目部分竣工并已交付使用，部分为在建工程，则按“资金平衡表”的“资金来源合计”金额扣减已交付使用资产价值后余额填列。 3．事业单位 （1）无形资产：填列事业单位购入、自创、其他单位投资转入或接受捐赠的无形资产。 （2）借入款项：填列事业单位从金融机构或其他单位借入的款项，包括短期借款和长期借款。 。 （3）经营结余：填列事业单位的经营结余（亏损） （4）其他净资产：填列事业单位未分配的基本支出结余和项目支出结余。 （5）应付工资（离退休费）、应付地方（部门）津贴补贴、应付其他个人收入参照行政单位口径填列。 （6）财政应返还额度、基本建设资金占用合计、基本建设资金来源合计参照行政单位口径填列。 4．资产总计：填列“行政单位”和“事业单位”的资 。产合计。不包括行政事业单位“基本建设资金占用合计” 5．负债总计：填列“行政单位”和“事业单位”的负 。债合计。不包括行政事业单位“基本建设资金来源合计” 6．净资产总计：填列“行政单位”和“事业单位”净资产合计。 7．国有资产总量：填列单位净资产总计以及“行政单位”的“预收下年经费”减去“预拨下年经费”与“事业单位”的“预收下年补助”减去“预拨下年补助”之和。 8．附注：填列单位当年实际发放给职工的工资、离退休费、地方（部门）津贴补贴及其他个人收入。单位应根据 ”“应有关规定，按照行政事业账中“应付工资（离退休费）、 、付地方（部门）津贴补贴”“应付其他个人收入”科目的借方本年累计发生额分别对应填报。 （1）工资：指行政单位按国家统一规定发放给在职人员的职务工资、级别工资、年终一次性奖金，事业单位按国家统一规定发放给在职人员的岗位工资、薪级工资、绩效工资，以及经国务院或人事部、财政部批准设立的津贴补贴。 离退休费：指按国家统一规定发放给离退休人员的离休、退休费及经国务院或人事部、财政部批准设立的津贴补贴。 （2）地方（部门）津贴补贴：指各地区各部门各单位出台的津贴补贴。 （3）其他个人收入：指按国家规定发放给个人除上述以外的其他收入，包括误餐费、夜餐费，出差人员伙食补助费、市内交通费，出国人员伙食费、公杂费、个人国外零用费，发放给个人的一次性奖励等。 （二）收入支出总表 本表反映单位本年度截止到报表日期前，发生的全部收入、支出情况。根据单位行政事业账和基本建设账的收入、支出总账、明细账的发生数，按报表格式分析填列。具体填列要求如下： 1、本表事业收入与事业支出、经营收入和经营支出栏下的项目按单位的主要业务收支类别分类填列。单位上述各项收入或支出没有分开设账核算的，可不分项填列。 2、事业支出项下的财政补助支出和预算外资金支出，事业单位可以采用统计方法填列。 3、当年没有完成的专项工程或专项业务，其发生的支出及其相关的收入当年不予结转。 4、主管会计单位汇总编制本表时，应将拨出经费、拨出专项资金与所属单位拨入经费和拨入专款科目汇总对冲；对附属单位补助与所属单位的上缴上级支出、上级补助收入科目汇总数对冲。 （三）财政性资金拨款支出明细表 本表反映单位本年度截止到报表日期前财政性资金（包括一般预算、基金预算、预算外）安排的基本支出和项目支出的明细情况。根据单位行政事业账基本、项目支出明细账的发生数填列。并在附注内填列年初预算安排相应的支出数和截至报告期末财政实际拨付的各项支出数。 （四）资产情况表 1．固定资产中的四种分类为其中数，四项之和应不大于固定资产总额。 2．主要办公自动化设备中的各类为其中，总和应大于主要办公自动化设备总额。 3．如本期内，主要国有资产存在报废更新，应在增加、减少栏目内同时反映。 （五）国有资产收益情况表 本表反映单位国有资产有偿使用收入、国有资产处置收入的上缴情况以及单位国有资产收益的收支情况。根据单位国有资产收益的实际收缴情况及有关明细账分析填列。具体填列要求如下： 1．资产有偿使用收入： 填列单位利用所占有、使用的国有资产进行出租、出借、举办经济实体、对外投资等取得的收入。执行企业财务会计制度、实行企业化管理的事业单位的资产有偿使用收入在本表中的补充资料部分填列。 国有资产：指单位占有、使用的，依法确认为国家所有，能以货币计量的固定资产、流动资产、无形资产、对外投资等各种经济资源。 （1）行政单位资产有偿使用收入后勤服务单位上缴资产收入： 填列 行政单位所属的后勤服务单位利用国有资产对外开展经营服务或开办经济实体所取得收入中按规定上缴给机关的收入。 未脱钩经济实体上缴资产收入： 填列行政单位利用其占有、使用的国有资产对外投资举办的经济实体，在未与行政单位脱钩之前，所取得并上缴给机关的收入。 （2）事业单位资产有偿使用收入附属独立核算经济实体上缴收入： 填列 附属各类独立核算经济实体按规定上缴事业单位的国有资产经营收入。 投资收益： 填列事业单位利用其占有、使用的现金、固定资产等国有资产对外投资所取得的收益。 担保费收入： 填列事业单位利用国有资产进行担保所取得的收入。 2．资产处置收入： 填列单位对国有资产产权进行转移及核销所取得的收入，包括固定资产、流动资产、无形资产、对外投资等各类国有资产的出售、转让、置换差价、报损、报废残值变价等收入。执行企业财务会计制度、实行企业化管理的事业单位的资产处置收入在本表中的补充资料部分填列。 其他资产处置收入： 填列行政事业单位除上述收入以外的其他国有资产处置收入。 3．资产收益上缴情况： 填列行政事业单位利用国有资产所取得收入的实际上缴情况。 已缴国库数： 填列按规定已纳入财政预算管理，并已缴入国库的资产收益数。 已缴财政专户数： 填列按规定已纳入财政预算外管理，并已缴入财政专户的资产收益数。 应缴未缴数： 填列按规定应纳入财政预算管理或预算外管理，但实际未上缴的资产收益数。 单位留用数： 填列经财政部门批准留归单位使用的资产有偿使用收入。财政部门未出台具体收入管理办法之前，行政事业单位国有资产收益暂填入此栏。有具体办法的，按办法规定处理。 4．资产收益收入：填列财政部门核拨给单位，或单位留用的国有资产有偿使用收入及国有资产处置收入，根据有关收入明细账分析填列。 5．资产收益支出：填列行政事业单位使用资产收益收入安排的支出，根据有关支出明细账分析填列。 6．补充资料：由执行企业财务会计制度、实行企业化管理的事业单位填列国有资产有偿使用收入及国有资产处置收入的上缴情况 （六）基本数字表 本表反映单位截止到报表日期前机构、人员情况，所有指标均不包括遗属和临时工。具体填列要求如下： 1．合计行为单位期末实际机构和人员数。 2．期末机构数：填列单位期末独立核算的机构数。 3．编制人数：填列经各级政府编制管理部门核定的人员编制数。 经费自理编制：填列经各级政府编制管理部门核定的经费自理事业编制人数，包括经费自理编制人数和企业化管理编制人数。 4．期末实有人数 （1）财政预算拨款（补助）开支人数：填列单位用财政一般预算拨款（补助）开支基本工资的人员。具体包括：一是单位用财政一般预算拨款开支或补助开支基本工资的人员。二是基本工资全部或部分由纳入一般预算管理的行政性收费开支的人员。 在职人员：填列单位期末编制内实有在职人数，包括行政工勤编制人员和事业工勤编制人员。 以下人员不列入财政预算拨款（补助）开支人数统计范围：一是原未列入财政预算拨款（补助）开支人员范围，由于经费管理和拨付方式转变，用纳入预算管理的政府性基金开支的人员。二是编制部门批准为财政补助事业编制，但实际未由财政部门开支或补助开支基本工资的在职人员。三是编制部门批准为经费自理事业编制，通过尚未纳入预算管理的行政性收费解决基本工资的人员。四是行政机构和事业单位中用财政拨款开支或补助开支基本工资的遗属、临时工作人员。五是民政优抚对象、村干部、下岗职工、城镇居民最低生活保障对象等财政进行适当补助的人员。 其他人员：本栏统一不填数。 （2）经费自理人数：填列单位用非财政预算拨款（补助）开支基本工资的人员。 在职人员：填列单位政府性基金拨款或预算外收入拨款开支基本工资的在职人员，以及其他非财政预算拨款（补助）开支基本工资的在职人员。 其他人员：填列单位编制外长聘人员和原按国家劳动主管部门核定的编制内实有工人，不包括行政工勤编制人员和事业工勤编制人员。 5．期末学生人数：填列经国家批准按统一计划招收的各类全日制在校研究生、本专科学生、留学生、中等教育学生、初等教育学生以及干部进修和培训等人数 。其中，干部进修和培训指三个月以上的中长期培训，培训人数按年度累计人次计算。 （七）报表说明书 预算单位在报送月报、季报时都应编写报表说明书。报表说明书包括报表编制技术说明和报表分析说明。 报表技术说明主要包括：采用的主要会计处理方法，特殊事项的会计处理方法，会计处理方法的变更情况、变更原因及对收支情况和结果的影响等。 报表分析说明一般包括：基本情况，影响预算执行、资金活动的原因，经费支出、资金活动的趋势，管理中存在的问题和改进措施，对上级会计单位工作的意见和建议。 四、填报口径 （一）六套行政事业单位类会计报表既是基层表又是汇总表。 （二）基层表填报主体。各级预算单位填列，其中支出明细表要求反映全部财政性资金支出明细情况，包括与财政有缴拨款关系的非预算单位的支出明细情况。 （三）报送要求。 1．报送时间。月报报送时间为每月终了后 8 日内（遇节假日、公休日顺延）；季报报送时间为每季度终了后 10 日内（遇节假日、公休日顺延）。 2．报送方式。各报表单位利用互联网访问沈阳市财政局网站，下载会计报表表样，再通过 FTP 方式上传会计报表电子数据。

